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Musterhausen, 01.01.20XY 
 

 

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Verkäuferin am Standort XY 

 
Sehr geehrter Herr XY / Sehr geehrte Frau XY, 
 

schon als Kind habe ich meinem Vater gerne zugehört, wie er von seinem Arbeitstag im 

Einzelhandel erzählt hat. Seine Begeisterung hat mich angesteckt. Die Ausbildung zur 

Verkäuferin interessiert mich deshalb sehr. Ihr Unternehmen stach bei der Ausbildungssuche 

direkt hervor – durch seinen guten Ruf und das abwechslungsreiche Sortiment. Ich bin sicher, 

dass Sie mich sehr gut ausbilden werden. Deshalb bewerbe mich um den Ausbildungsplatz als 

Verkäuferin. 

 

Momentan besuche ich die 10. Klasse und mache bald meinen Hauptschulabschluss. Ich habe 

schon während eines dreiwöchigen Schülerpraktikums Erfahrungen im Einzelhandel 

gesammelt. Dort konnte ich schnell eigenständig Aufgaben übernehmen. Das hat mich 

selbstständiger gemacht. Besonders gut hat mir der tägliche Umgang mit Kunden gefallen, weil 

ich gerne Kontakt zu Menschen habe. Außerdem beschreiben mich Freunde als hilfsbereit und 

zuverlässig. Konflikte lösen kann ich durch meine Arbeit als Streitschlichterin in der Schule. In 

meinem Arbeitsalltag möchte ich mich viel bewegen und sowohl eigenständig als auch im Team 

arbeiten. Eine Einzelhandels-Ausbildung passt deshalb gut zu mir. 

 

Ich hoffe, dass ich während der Ausbildung zur Verkäuferin in Ihrem Unternehmen viel lernen 

werde. Besonders interessieren mich der Umgang mit Waren und die finanzielle Seite im 

Einzelhandel. Außerdem möchte ich mehr Verantwortung übernehmen und das Unternehmen 

tatkräftig unterstützen.  

 

In einem Bewerbungsgespräch überzeuge ich Sie gerne noch mehr von mir. Ich freue mich auf 

eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

 

 

Mila Musterfrau  

 

Weitere Tipps für dein perfektes Anschreiben 

findest du in unserem Bewerbungs-Ratgeber 
Klick mich! 

Anrede: Immer 

die Ansprech-

person direkt 

nennen. Leite 

mit „Sehr 

geehrte“ oder 

„Sehr geehrter“ 

ein. Schreib 

gerne „Hallo 

XY“, wenn das 

Unternehmen 

einen nahbaren 

Eindruck macht. 

Kontaktdaten 

wie E-Mail und 

Telefonnummer 

gehören in den 

tabellarischen 

Lebenslauf. 

Wenn du eine 

persönliche 

Anekdote zum 

Beruf hast, 

schreib sie 

gerne an den 

Anfang des 

Anschreiben. 

Was gefällt dir 

besonders gut 

an dem 

Unternehmen? 

Warum 

möchtest du 

ausgerechnet 

dort deine 

Ausbildung 

beginnen?  

Was erhoffst 

du dir von der 

Ausbildung?  

Dein Name gehört unter den Gruß. Unser 
Tipp: Fotografier deine Unterschrift von 
einem weißen Blatt Papier mit dem Handy 

ab und füg sie in die Vorlage ein. Nutz 

dafür auch gerne eine App! 

Überzeuge mit 

deinen 

Qualifikationen: 

Welche 

Erfahrungen 

hast du im 

Einzelhandel 

gemacht? 

Welche 

anderen 

Qualifikationen 

und 

Eigenschaften 

zeichnen dich 

aus? 

Persönlicher 

Anfang: 

Welche 

Klasse 

besuchst du 

zurzeit und 

welchen 

Abschluss 

machst du? 

Betreffzeile fett 

hervorheben, 

eindeutig 

formulieren und 

Abstand lassen. 

Was ist dein 

Geschlecht? 

Passe die 

Berufs-

bezeichnung 

hier 

entsprechend 

an. 

Tipp: Verzichte 

auf den 

Konjunktiv, z. B. 

„Ich würde mich 

über eine 

Einladung 

freuen“. Schreib 

im Indikativ, das 

zeigt dein 

Selbstbewusst-

sein.  
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