Her geindren deine
Daten hin.

Ab hier geht es um
deinen Werdegong,
Wichtig: Gehne
antichronologisch vor,
denn der Personaler
inferessiert sich
besonders dafilr, was
du zuletzt gemacht
hast.

Zu deiner Sehullouf-
bann: Weiterftlnrende
Sohule reicht volg.
Die Grundschule
kannst du einfach
Wweglassen.

Ja genou, auch hier
antichronologisch!
Proktia, Fachproktia,
Werkstudententafigkeit
oder Nebenjob - hier
gent's um deine
Berufserfanrung.

Trainee.de MUSTERLEBENSLAUF

Maxine Musterfrau

Musterallee 1

44791 Bochum

Mobil: 0151/5555551

E-Mail: maxine.musterfrau@mail.de

Geburtsdatum: 01.01.1991
Geburtsort: Bochum
Staatsangehorigkeit:  Deutsch

Akademische Laufbahn

09/2015 - heute Studium an der Hochschule Bochum
Studiengang: Wirtschaftsmathematik
angestrebter Abschluss: Master

09/2012 - 05/2015 Studium an der Hochschule Bochum
Studiengang: BWL
Abschluss: Bachelor

06/2005 - 06/2014 Schule am Ruhrstadion, Bochum
Abschluss: Abitur

Berufliche Laufbahn

05/2016 - 02/2018 Werkstudententatigkeit Klem AG, Bochum
Aufgaben:
* Entwicklung und Verbesserung von Analyse- und Kontrolltools

* Sicherstellung der First Line of Defence durch das Business Risk
Management

* Erstellen und checken von Reports
* Betreuung von Businessprozessanalyse-Projekten

02/2016 - 03/2016 Praktikum in der Partner GmbH, Recklinghausen
Aufgaben:
. Einarbeitung in die SAP-eigene Programmiersprache ABAP und
der Architektur eines SAP-Systems
* Kennenlernen verschiedener Ul-Technologien von SAP

* Implementieren von neuen und bestehenden SAP-Add-On-
Entwicklungen

Blof kein Blablal Fakten
liefern und kurz sagen,
welche Tasks du
bearbeitet hast.

Mit welchen Program-
men, Systemen, efc. hast
du gearbeitef’



Dein Lebenslouf
dorf runig zwei
Seifen lang sein -
dabei solfe es ober
auch blelben. Also:
Unzahlige Prokiia
sind zwar guf, du
musst aber nicht
ale benennen ..

Dont forget: Nicht
nur die Sprachkennt-
nisse angeben,
sondern auch das
Niveau, auf dem du
sie behnerrseht -
wenn moglich,
Zerfitkat benennen.

Apropos Sprachen:
Auch Frogrommier-
sprachen erginzen
dein Kdnnen. Nottrfich
kannst du hier aber
auch sonstige
[T-Kenntnisse: nennen.

Ubrigens: Benutz den
Begritf [ T". JEDV" ist
Oldsclnool

Unferschrift nicht
vergessen!

08/2015 - 10/2015

03/2014 - 05/2015

Sprachen

Deutsch: Muttersprache
Englisch:

Franzdsisch: gute Kenntnisse
Italienisch: Grundkenntnisse

IT-Kenntnisse

Navision gute Kenntnisse
SAP gute Kenntnisse
Software

Fachpraktikum bei der Numbers GmbH, Gelsenkirchen

Aufgaben:

* Unterstitzung im Debitoren- und Kreditorenmanagement
* Unterstitzung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlissen

* Mithilfe bei Rechnungserstellung, Zahlungseingangskontrolle
und Verbuchungen

* Organisation der vorbereitenden Buchhaltung

* Debitoren- und Kreditorenstammdatenpflege

Praktikum in der Best Analytics GmbH, Dortmund
Aufgaben:

* Erstellen von Tagesumsatzstatistiken und Mitwirkung bei der
monatlichen Ist-Berichterstattung sowie dem laufenden
Forecasting

* Anfertigen von Umsatzstatistiken, Gemeinkostenanalysen,
Plan-Ist-Vergleichen und Deckungsbeitragsauswertungen sowie
Vor- und Nachkalkulationen flr Produkte und Dienstleistungen

Plausibilitatspriufungen der erfassten Planwerte, erfassen von
Verrechnungspreisen und Umlagezyklen und durchfiihren der
Uberleitung zwischen Betriebsergebnisrechnung und Gewinn-
und Verlustrechnung

verhandlungssicher (TOEFL-Test B2)

Microsoft Word (2016)
Microsoft Excel (2016)
PowerPoint (2016)
Photoshop (CC 2018)

sehr gute Kenntnisse
sehr gute Kenntnisse
sehr gute Kenntnisse
gute Kenntnisse

Hobbys

Hockey
Schach
Bouldern

Maxine Musterfrau

01.03.2018

Datum drunfer - fertig ist dein Lebensluf!

Standardvorausset zung
dos Office-Poket. Du
beherrschst noch
mehr? Umso besser,
hier ist Platz dafir!
Nenn am besten auch
mer genaue
\Versionen ..

Hobbys vermitteln einen
Eindruck deiner
Personlichieit. Also rein
domitl Aber friff vorher
eine Auswall.



