Kontaktdaten
wie E-Mail und
Telefonnummer
gehdren in den
tabellarischen
Lebenslauf.

Anrede: Immer
die Ansprech-
person direkt
nennen. Leite
mit ,Sehr
geehrte” oder
,Sehr geehrter”
ein. Schreib
geme ,Hallo
XY*, wenn das
Unternehmen
einen nahbaren

Eindruck macht.

Warum
maochtest du
Immobilien-
kauffrau
werden?

Was gefallt dir
besonders gut
andem
Unternehmen?
Warum
mochtest du
ausgerechnet
dort deine
Ausbildung
beginnen?

Was erhoffst
du dir von der
Ausbildung?

Ausbildung.de

Ausbildung als

Bewerbungsmuster

Mila Musterfrau
Musterallee 1
11111 Musterhausen

Unternehmen XY
z. Hd. Frau/Herrn XY
Musterstral3e 5
55555 Musterstadt
Musterhausen, 01.01.20XY

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Immobilienkauffrau
Sehr geehrter Herr XY / Sehr geehrte Frau XY,

Menschen einen Ort bieten, an dem sie sich wohlfiihlen und ihre Traume verwirklichen kénnen
— das motiviert mich fir die Ausbildung zur Immobilienkauffrau. Warum ich mich bei lhnen um
die Ausbildung bewerbe? Weil Sie ein angesehenes Unternehmen mit einem grofRen Portfolio
an Immobilien sind. AuRerdem sind Sie flr Ihren Kundenservice bekannt. Das ist mir besonders
wichtig, weil ich hilfsbereit bin und gerne mit Menschen arbeite.

Dass die Ausbildung zur Immobilienkauffrau das Richtige fur mich ist, weif3 ich seit der 9.
Klasse. Da habe ich ein Schilerpraktikum bei XY gemacht. Ich habe Verwaltungsaufgaben
erledigt, Telefonanrufe entgegengenommen und meine Kollegen bei Besichtungsterminen
begleitet. Besonders hat mir der Kontakt mit den Kunden gefallen, aber auch die Kombination
aus Buroarbeit und AuReneinséatzen. In dem Beruf sind Eigenstéandigkeit, Flexibilitat und
Verhandlungsgeschick gefragt — Eigenschaften, die auf mich zutreffen.

Im Moment besuche ich die 12. Klasse des XY-Gymnasiums und mache bald meinen
Abschluss. Meine Lehrer loben mein Engagement im Schulalltag — das zeige ich besonders in
meinem Lieblingsfach Mathe. Im Kurs ,Prasentieren Uben“ an meiner Schule arbeite ich einmal
in der Woche an meiner Kommunikationsstarke und an meinem Auftreten. Der Immobilienmarkt
fasziniert mich schon langer. Besonders interessiert mich, wie man Immobilien-Exposés erstellt
und wie man Immobilien bewertet. Deshalb mdchte ich mir meinen Berufswunsch als
Immobilienkaufffrau erfiillen und bei Ihnen die Ausbildung machen.

Auf ein personliches Kennenlernen freue ich mich sehr.

Dein Name gehort unter den Gruf3. Unser
Tipp: Fotografier deine Unterschrift von
einem weil3en Blatt Papier mit dem Handy
ab und flg sie in die Vorlage ein. Nutz
dafuir auch gerne eine App!

Mit freundlichen GriRRen

Mila Musterfrau

Weitere Tipps fiir dein perfektes Anschreiben
findest du in unserem

\\
" Wiick mich!

Schreibe nicht
zu viel in den
Betreff. Halte
ihn lieber kurz
und knapp!
Weitere Fehler
im Anschreiben

Welche
Erfahrungen
hast du in der
Immobilien-
branche
gesammelt?

Was zeichnet
dich aus?
Warum sollte
sich das
Unternehmen
fur dich
entscheiden?
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