Kontaktdaten
wie E-Mail und
Telefonnummer
gehoren in den
tabellarischen
Lebenslauf.

Anrede: Immer
die Ansprech-
person direkt
nennen. Leite
mit ,Sehr
geehrte” oder
,Sehr geehrter”
ein. Schreib
geme ,Hallo
XY*, wenn das
Unternehmen
einen nahbaren
Eindruck macht.

Kreativer
Einstieg: Starte
dein
Anschreiben
mit einer
personlichen
Anekdote.

Warum bist du
fur die
Ausbildung
geeignet?

Hast du schon
berufliche
Erfahrungen
gesammelt?

Warum
mochtest du
die Ausbildung
ausgerechnet
in diesem
Autohaus
machen?

Ausbildung.de

Max Mustermann
Musterallee 1
11111 Musterhausen

Unternehmen XY

z. Hd. Frau/Herrn XY
Musterstral3e 5
55555 Musterstadt

Bewerbung um eine Ausbildung zum Automobilkaufmann

Ausbildung als

Bewerbungsmuster

Musterhausen, 01.01.20XY

Sehr geehrter Herr XY / Sehr geehrte Frau XY,

den Fuhrerschein habe ich schon, firr ein eigenes Auto muss ich allerdings noch etwas sparen.
Ich mdchte aber gerne anderen Menschen dabei helfen, ihren Traum vom eigenen Auto zu

Betreffzeile fett
hervorheben,
eindeutig
formulieren und
Abstand lassen.
Passe die
Berufs-
bezeichnung
entsprechend
deinem
Geschlecht an.

Warum
mochtest du

verwirklichen. Deshalb bewerbe ich mich um die Ausbildung zum Automobilkaufmann in [hrem ;’\ijsb”dun

Autohaus. zum ’
Automobil-
kaufmann

Beratungsgesprache mit Kunden, Buchhaltung, Marketing — der Arbeitsalltag von machen?

Automobilkaufleuten ist super vielfaltig. Und dabei stehen Autos im Mittelpunkt. Die begeistern

mich schon, seitdem ich denken kann. Sie strahlen fir mich Sicherheit und Innovation aus.

Kaufméannische Aufgaben im Setting eines Autohauses zu erledigen, das reizt mich sehr. Ich

bringe eine herzliche, offene Art und organisatorisches Geschick mit. Ob es darum geht, fremde

Menschen nach dem Weg zu fragen oder die Projektwoche an der Schule zu planen — solche

Dinge fallen mir leicht. Welche
Klasse
besuchst du

Waéhrend eines zweiwdchigen Praktikums in einem Autohaus war ich bei Verkaufsgesprachen @”e’.ﬁiﬁﬁ”

dabei und habe auch einen Einblick in die anderen Aufgaben von Automobilkaufleuten Abschhltlzso
macnst au’

bekommen. Zurzeit besuche ich die Berufsfachschule fiur Wirtschaft und Verwaltung, die ich im

Sommer mit der Fachhochschulreife abschlie3e. Dort habe ich mir bereits kaufménnische

Grundlagen angeeignet.

Ihr Autohaus sticht fiir mich durch seine lange Firmengeschichte hervor und durch die guten
Entwicklungsmaéglichkeiten nach der Ausbildung. Au3erdem ist mir aufgefallen, dass Sie
besonders viele E-Fahrzeuge vertreiben. Daflr interessiere ich mich besonders. Gerne wirde
ich mich mit meinem Kommunikationsgeschick und meinem kaufmannischen Verstandnis bei

Ihnen einbringen.

Ich freue mich, von Ihnen zu héren!

Mit freundlichen Griuf3en

Moy WM ugherwtonn

Max Mustermann

Dein Name gehdrt unter den Gruf3. Unser
Tipp: Fotografier deine Unterschrift von
einem weil3en Blatt Papier mit dem Handy
ab und fug sie in die Vorlage ein. Nutz
dafiir auch gerne eine App!

Weitere Tipps fiir dein perfektes Anschreiben

findest du in unserem

Verzichte auf
den Konjunktiv,
z. B. ,Ich wiirde
mich Uber eine
Einladung
freuen®. Schreib
im Indikativ, das
zeigt dein
Selbstbewusst-
sein.

\\
" Wiick mich!
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