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Kontaktdaten
wie E-Mail und
Telefonnummer
gehdren in den
tabellarischen
Lebenslauf.

Anrede: Immer
die Ansprech-
person direkt
nennen. Leite
mit ,Sehr
geehrte” oder
»Sehr geehrter”
ein. Schreib
geme ,Hallo
XY*, wenn die
Einrichtung
einen nahbaren
Eindruck macht.

Starte dein
Anschreiben
gerne kreativ.

Hast du
schon
Praxis-
erfahrung
gesammelt?

usbildung.de

Ausbildung zur

Bewerbungsmuster

Mila Musterfrau
Musterallee 1
11111 Musterhausen

Steuerkanzlei XY
z. Hd. Frau/Herrn XY
Musterstral3e 5
55555 Musterstadt
Musterhausen, 01.01.20XY

Bewerbung um eine Ausbildung zur Steuerfachangestellten

Sehr geehrter Herr XY / Sehr geehrte Frau XY,

Steuern und die Arbeit mit Zahlen sind fir viele Menschen ein leidiges Thema — fiir mich nicht!
Mathematik und Wirtschaft sind meine Lieblingsfacher in der Schule und ich interessiere mich
fur betriebswirtschaftliche Ablaufe. Durch meine Mutter, die als Steuerfachangestellte arbeitet,
bin ich frih mit dem Beruf in Kontakt gekommen. Deshalb ist fur mich schon lange klar: Ich
mochte Steuerfachangestellte werden.

Zurzeit besuche ich die 9. Klasse der XY-Realschule, die ich nachstes Jahr mit der Mittleren
Reife abschlie3en werde. Ich bringe ein gutes Gespir fiir Zahlen und eine analytische Denk-
und Arbeitsweise mit, was sich auch in meinen Zeugnisnoten widerspiegelt. Wahrend eines
Schiulerpraktikums bei der Steuerkanzlei XY habe ich bereits erste Einblicke in die Welt der
Steuern bekommen. Dazu gehérte zum Beispiel die Erstellung von Jahresabschliissen und
Steuererklarungen.

Ich bin eine offene und kommunikative Person, die gerne mit anderen Menschen
zusammenarbeitet, egal ob bei Gruppenarbeiten in der Schule oder beim Sport. Zu meinen
persénlichen Starken zahle ich mein Organisationstalent, mein hohes
Verantwortungsbewusstsein sowie Zuverlassigkeit — all das sind Eigenschaften, die fir die
Arbeit als Steuerfachangestellte wichtig sind.

Neben der Job-Sicherheit und dem modernen Arbeitsumfeld reizen mich vor allem die tollen
Karriereperspektiven, die Ihr Unternehmen bietet. Dazu gehort zum Beispiel die Weiterbildung
zur Steuerfachwirtin.

Gerne erzéhle ich lhnen in einem Vorstellungsgesprach mehr von mir und meiner Motivation.
Ich freue mich darauf, bald von Ihnen zu horen.

Mit freundlichen GriRRen

Mila Musterfrau

Dein Name gehdrt unter den Gruf3. Unser
Tipp: Fotografier deine Unterschrift von
einem weiBen Blatt Papier mit dem
Handy ab und flig sie in die Vorlage ein.
Nutz dafiir auch germne eine App!

Weitere Tipps fiir dein perfektes Anschreiben
findest du in unserem

Betreffzeile fett
hervorheben,
eindeutig
formulieren und
Abstand lassen.
Passe die Berufs-
bezeichnung
entsprechend
deinem
Geschlecht an.

Warum
mochtest
du die
Ausbildung
machen?

Welchen
Abschluss
strebst du an
und worin bist
du in der Schule
besonders gut?

Welche
Eigenschaften
und Starken
bringst du mit?

Verzichte auf
den Konjunktiv,
z. B. ,Ich wiirde
mich uber eine
Einladung
freuen®. Schreib
im Indikativ, das
wirkt
selbstbewusster
und
optimistischer.

\\
" Wiick mich!
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