Kontaktdaten
wie E-Mail und
Telefonnummer
gehoren in den
Lebenslauf.

Anrede: Immer
die Ansprech-
person direkt
nennen. Leite
mit ,Sehr
geehrte” oder
»Sehr geehrter”
ein. Schreib
geme ,Hallo
XY*, wenn das
Unternehmen
einen nahbaren

Eindruck macht.

Beginne dein
Anschreiben
gerne kreativ!

Wie bist du auf
die Ausbildung
gekommen?
Wieso passt sie
zu dir?

Warum
mochtest du die
Ausbildung in
diesem Hotel
machen? Zeig,
dass du dich
informiert hast.

Ausbildung.de

Mila Musterfrau
Musterallee 1
11111 Musterhausen

Unternehmen XY

z. Hd. Frau/Herrn XY
Musterstralde 5
55555 Musterstadt

Ausbildung zur

Bewerbung um eine Ausbildung zur Hotelfachfrau

Sehr geehrter Herr XY/Sehr geehrte Frau XY,

Bewerbungsmuster

Musterhausen, 01.01.20XY

viele Menschen méchten es sich im Urlaub richtig gut gehen lassen. Und maRgeblich daran
beteiligt sind die Hotelfachleute in den Unterkiinften: Sie sorgen daflir, dass Reisende einen
reibungslosen Aufenthalt haben, an den sie sich gerne zurlickerinnern. Menschen die Auszeit
vom Alltag zu verschénern oder ihre Geschéftsreise angenehmer zu machen, das ist ein Job,
den ich mir sehr gut fur mich vorstellen kann. Ich bewerbe mich deshalb bei Ihnen um die
Ausbildung zur Hotelfachfrau.

Aktuell besuche ich die 10. Klasse der stadtischen Gesamtschule, die ich voraussichtlich im
Sommer 20XX mit der Mittleren Reife verlassen werde. Neben der Schule kellnere ich bereits
seit einiger Zeit in einem Lokal. Schnell habe ich gemerkt, dass mir diese Arbeit liegt: Ich mag
es, neue Menschen kennenzulernen, kann gut mit stressigen Situationen umgehen und bin
belastbar. Ich bin gerne auf den Beinen und wiirde mich generell als sehr hilfsbereiten und
offenen Menschen bezeichnen.

Ein abwechslungsreicher Beruf mit Perspektive ist mir wichtig. Deshalb méchte ich wahrend der
Ausbildung in Threm Hotel mdglichst viele Aspekte der Hotellerie kennenlernen: Neben dem
Service interessiert mich zum Beispiel auch der Bereich Veranstaltungen sehr. Als
renommiertes Hotel in bester Lage bin ich auch gespannt auf den von lhnen erwahnten
internationalen Gastekontakt, wo ich meine guten Englischkenntnisse einsetzen kann.

Ich freue mich auf eine positive Riuickmeldung von lhnen!

Mit freundlichen GriRRen

Mila Musterfrau

Dein Name gehért unter den Gruf3. Unser
Tipp: Fotografier deine Unterschrift von
einem wei3en Blatt Papier mit dem Handy
ab und fiig sie in die Vorlage ein. Nutz
dafur auch gerne eine App!

Weitere Tipps fiir dein Anschreiben

findest du in unserem

Verzichte auf den
Konjunktiv, z. B. ,Ich
wirde mich Uber eine
Einladung freuen*.
Schreib im Indikativ,
das wirkt selbst-
bewusster.

Betreffzeile fett
hervorheben,
eindeutig
formulieren und
Abstand lassen.
Passe die
Berufs-
bezeichnung
entsprechend
deinem
Geschlecht an.

Welche
Klasse
besuchst du
zurzeit und
welchen
Abschluss
machst du?

Was

interessiert
dich an der
Ausbildung
besonders?
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