Checkliste: Bewerbung firs Schulerpraktikum

Diese Checkliste hilft dir dabei, an alles zu denken. Damit deine Bewerbung furs Schilerpraktikum

ein voller Erfolg wird!

1. Vorbereitung

Ich habe mir Gedanken gemacht, welche Berufe mich interessieren.
Ich habe passende Unternehmen in meiner Nahe recherchiert.
Ich weil3, wann mein Praktikum stattfindet.

Ich weil3, ob das Unternehmen Bewerbungsunterlagen médchte.

2. Bewerbung schreiben

Ich habe meine Kontaktdaten korrekt angegeben.

Ich habe das Unternehmen personlich angesprochen.
Ich habe meine Motivation im Anschreiben erklart.
Ich habe Rechtschreibung und Grammatik gepruft.

Ich habe die Bewerbung von jemandem gegenlesen lassen.

3. Lebenslauf erstellen

Ich habe meinen Lebenslauf tabellarisch aufgebaut.
Ich habe meinen schulischen Werdegang angegeben.
Ich habe Hobbys und Interessen angegeben.

Ich habe ein Bewerbungsfoto eingefiigt (optional).

4. Anlagen & Versand
Ich habe mein letztes Schulzeugnis beigelegt (wenn sinnvoll oder gewiinscht).
Ich habe die Unterlagen in einem PDF/einer Mappe zusammengestellt.
Ich weil3, wie ich die Bewerbung verschicke (E-Mail/Post/Online).

Ich habe die Bewerbung verschickt.

5. Nach dem Versand

Ich habe mir notiert, wann ich die Bewerbung abgeschickt habe.

Ich habe nochmal nachgehakt, falls ich keine Antwort erhalten habe.
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