Kontaktdaten
wie E-Mail und
Telefonnummer
gehdren in den
tabellarischen
Lebenslauf.

Anrede: Immer
die Ansprech-
person direkt
nennen. Leite
mit ,Sehr
geehrte” oder
,Sehr geehrter”
ein. Schreib
geme ,Hallo
XY*, wenn das
Unternehmen
einen nahbaren

Eindruck macht.

Warum
mochtest du
MFA werden?

Was gefallt dir
besonders gut
an der Praxis?
Warum
mochtest du
ausgerechnet
dort deine
Ausbildung
beginnen?
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Ausbildung zur

Bewerbungsmuster

Mila Musterfrau
Musterallee 1
11111 Musterhausen

Unternehmen XY
z. Hd. Frau/Herrn XY
Musterstral3e 5
55555 Musterstadt
Musterhausen, 01.01.20XY

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur MFA
Sehr geehrter Herr XY / Sehr geehrte Frau XY,

Menschen helfen und im medizinischen Bereich arbeiten — das ist genau das, was ich mir
fur meine berufliche Zukunft wiinsche. Als ich zum ersten Mal in lIhrer Praxis als Patientin
war, wurde ich direkt herzlich begriiRt. Gleichzeitig hat sich die behandelnde Arztin sehr
viel Zeit fir mich genommen. Fir mich ist klar, dass ich meine Ausbildung zur
Medizinischen Fachangestellten gerne in einem Umfeld absolvieren méchte, das Wert auf
EinfGhlungsvermogen und Professionalitat legt. Deshalb bewerbe ich mich bei Ihnen.

Aktuell besuche ich die 10. Klasse der XY-Realschule. In einem Schulpraktikum konnte ich
bereits erste Einblicke in den Praxisalltag gewinnen und habe festgestellt, wie viel Freude
mir der direkte Kontakt zu Patienten und die Zusammenarbeit im Team bereiten. Ihre
Praxis ist mir durch den ganzheitlichen Ansatz und das engagierte Team besonders positiv
aufgefallen, und ich bin Uberzeugt, dass ich hier optimal in den Beruf einsteigen kann.

Waéhrend meines Praktikums konnte ich sehr gut mit &ngstlichen Patienten umgehen, was
zeigt, dass ich sehr einfiihlsam bin. Meine schnelle Auffassungsgabe habe ich bei der
Einarbeitung in die Praxissoftware bewiesen, die ich bereits nach kurzer Zeit sicher
bedienen konnte. Zudem habe ich bereits einen Erste-Hilfe-Kurs besucht und freue mich
darauf, diese und weitere Fahigkeiten in lhrer Praxis zu vertiefen.

Ich freue mich auf die Mdglichkeit, in einem persoénlichen Gesprach mehr tber die
Ausbildung und lhre Praxis zu erfahren.

Mit freundlichen GriiRen

Mila Musterfrau

Dein Name gehort unter den Gruf3. Unser
Tipp: Fotografier deine Unterschrift von
einem weil3en Blatt Papier mit dem Handy
ab und fiig sie in die Vorlage ein. Nutz
dafiir auch gerne eine App!

Weitere Tipps fiir dein perfektes Anschreiben
findest du in unserem

\\
" Wiick mich!

Schreibe nicht
zu viel in den
Betreff. Halte
ihn lieber kurz
und knapp!
Weitere Fehler
im Anschreiben

Welche
Erfahrungen
hast du im
medizinischen
Bereich
gemacht?

Was zeichnet
dich aus?
Warum sollte
sich die Praxis
fur dich
entscheiden?
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