Anrede: Immer
die Ansprech-
person direkt
nennen. Leite
mit ,Sehr
geehrte” oder
,Sehr geehrter”
ein. Schreib
geme ,Hallo
XY*, wenn das
Unternehmen
einen nahbaren

Eindruck macht.

Wenn du eine
personliche
Anekdote zum
Beruf hast,
schreib sie
gerne an den
Anfang des
Anschreibens.

Was gefallt dir
besonders gut
andem
Unternehmen?
Warum
mochtest du
ausgerechnet
dort deine
Ausbildung
beginnen?

Was erhoffst
du dir von der
Ausbildung?
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Ausbildung als

Bewerbungsmuster

Max Mustermann
Musterallee 1
11111 Musterhausen

Unternehmen XY
z. Hd. Frau/Herrn XY
Musterstral3e 5
55555 Musterstadt
Musterhausen, 01.01.20XY

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Fachinformatiker fur
Systemintegration

Sehr geehrter Herr XY / Sehr geehrte Frau XY,

ich bin die erste Anlaufstelle fir Familie und Freunde, wenn es mit der Technik mal wieder nicht
klappen will. Wie man einen Router einrichtet oder was zutun ist, wenn das Internet ausfallt,
weil3 ich bereits — doch in der Welt der Technik gibt es noch mehr zu lernen! Deshalb ist die
Ausbildung zum Fachinformatiker der richtige Weg fur mich, um mein Wissen zu erweitern. Ich
mo&chte die Ausbildung in Ihrem Unternehmen machen, weil Sie immer die neuesten Systeme
anbieten und viel Wert auf die Talentférderung lhrer Mitarbeiter legen.

Aktuell besuche ich die 10. Klasse der stadtischen Realschule, die ich voraussichtlich im
Sommer 20XY mit der Mittleren Reife verlassen werde. Ich verbringe viel Zeit mit meinem
Onkel, der ein Elektronik-Fachgeschéaft leitet. So konnte ich mir bisher viel technisches Wissen
aneignen. Besonders begeistert mich, wie schnell sich die Technik weiterentwickelt und welche
neuen Innovation auf den Markt gebracht werden. Ein guter Fachinformatiker muss sich also
immer weiterbilden wollen — und diese Motivation habe ich.

Meine Arbeitsweise ist strukturiert und l6sungsorientiert. Ich tiberlege mir gerne kreative
Lésungsansatze, woftir mich auch meine Lehrer loben. Von der Ausbildung bei Ihnen erhoffe
ich mir praktische Erfahrung sammeln zu kénnen und Kunden bei ihren Problemen helfen zu
kénnen. AulRerdem reizt mich die Mdglichkeit, die Ausbildung teilweise auch im Ausland
absolvieren zu kénnen.

Ich freue mich Uber eine Rickmeldung von Ihnen!

Mit freundlichen Grafen Dein Name gehort unter den Gruf. Unser
Tipp: Fotografier deine Unterschrift von
einem weil3en Blatt Papier mit dem Handy
ab und fig sie in die Vorlage ein. Nutz

dafur auch gerne eine App!

Moy’ WM ughawtonn

Max Mustermann

Weitere Tipps fiir dein perfektes Anschreiben

findest du in unserem

Mit welchem
Schwerpunkt
mochtest du
Ausbildung zum
Fachinformatiker
machen? Vergiss
auch nicht die
Berufsbezeich-
nung auf dein
Geschlecht
anzupassen.

Persdnlicher
Anfang:
Welche
Klasse
besuchstdu
zurzeit und
welchen
Abschluss
machst du?

Uberzeuge mit
deinen
Qualifikationen:
Welche
Erfahrungen
hast du im IT-
Bereich
gesammelt?
Welche
Eigenschaften
zeichnen dich
sonst aus?
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